/~————_ Statni technicka knihovna
P — Marianské nam. 5, 110 01, Praha 1, post. pfihr. 206

Smeérnice ¢&. 1/2002

feditele Statni technické knihovny
k poskytovani informaci podle
zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni zakona ¢&. 101/2000 Sb., €. 159/2000 Sb. a &. 39/2001 Sb.

Zakonem ¢&. 39/2001 Sb., kterym se méni zakon ¢. 483/1991 Sb., o Ceské televizi, ve znéni pozdéjsich
predpist, a o zméné nékterych dalsich zakont, doslo s tcinnosti od 25. ledna 2001 ke zméné zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist. Uvedend zména
spoc¢iva v rozsifeni okruhu povinnych subjektl, které jsou vsouladu stimto zakonem povinny
poskytovat informace vztahujici se k jejich ptusobnosti, o vefejné instituce hospodafici s vefejnymi
prostredky.

Tato povinnost se vztahuje i na Statni technickou knihovnu (dale jen STK).
1.

STK je od 25.1.2001 povinna poskytovat v rezimu zikona ¢. 106/1999 Sb. veskeré informace vztahujici
se k pfedmétu jeji ¢innosti, pokud se nejedna o zakonnou vyjimku. Takovymi vyjimkami v piipadé
STK jsou:

- osobni udaje a informace dle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné
nckterych zakonu (§ 2, odst. 3),

- utajované skutecnosti, pokud k nim Zadatel nema opravnény piistup (§ 7),

- informace oznacené za obchodni tajemstvi (§ 9)',

(Odst. 2 paragrafu 9 ovem stanovi, ze pii poskytovani informace, kterd se tyka pouzivani prostiedkd stitntho
rozpoctu, rozpoctu tzemniho celku nebo fondu zfizeného zakonem anebo nakladani s majetkem téchto subjektd,
se nepovazuje poskytnutf informaci o rozsahu a pifjemci téchto prostfedki za porusenf obchodniho tajemstvi.)

- informace, které jsou pfedmétem ochrany dusevniho vlastnictvi dle autorského zakona (§ 11,
odst. 2 ¢),

- informace, pfedané STK tieti osobou, jiz takovou povinnost neuklada zakon, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informaci souhlasi (§ 11, odst. 2a),

- informace vztahujici se vyluéné k vnittnim pokynim, jejichz pfedmétem je ochrana majetku,

sprava pocitacové sité, pravidla vyuzivani vypocetni techniky, ochrana bazi dat a pfedpisy
personalni (§ 11, odst. 1a).

' Neékteré smlouvy uzavirané STK mohou obsahovat zévazek dodrzovani obchodniho tajemstvi,
pokud se nejedna o vyuziti prostfedku statntho rozpoctu a nakladani s majetkem statu, ktery
obhospodatuje STK.



STK je povinna v souladu s § 5 zdkona ¢. 106/1999 Sb. ve svém sidle na vSeobecné pifstupném misté
zpiistupnit vefejnosti nasledujici informace, jakoz i umoznit pofizent jejich kopii :

a.

b.

zfizovaci listinu a Statut STK,

organizacni strukturu ,

misto a zpusob, jak ziskat pfislusné informace, kde lze podat Zzadost ¢i stiznost, predlozit navrh,
podnét ¢i jiné dozadand,

misto, lhiitu a postup, kde Ize podat stiznost proti neposkytnuti informace, véetné vyslovného
uvedeni pozadavku, které jsou v této souvislosti kladeny na zadatele, jakoz 1 popis postupt

a pravidel, ktera je tfeba dodrzovat, a nazev piislusného formulafe a zpasob a misto, kde lze
takovy formulaf ziskat,

postup, ktery musi zadatel dodrzet pfi vyfizovani vSech zadost,

ptehled nejdualezitéjsich predpist, podle nichz STK zejména jedna a rozhoduje, které stanovuji
pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi prava obcanu ve
vztahu k STK, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto pfedpisy poskytnuty k nahlédnuti
sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

vyrocni zpravu za pfedchazejici kalendafni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovan{ informaci
v rezimu zdkona ¢. 106/1999 Sb. (podle § 18 tohoto zakona nejpozdéji do 1.3. nasledujictho
roku).

3.

V souladu s § 4 zakona poskytuje STK Zadateli informace

zvefejnénim

na zakladé Zzadosti.

V souladu s § 3 zakona je

Zadatelem kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera zada o informace. Svou zadost nemusi
zdtvodnovat, ani prokazovat, jaky zajem na informaci ma;

zvefejnénou informaci takova informace, ktera mtze byt vzdy znova vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na mist¢ piistupném uzivateli, na webovské strance STK (http://www.stk.cz) nebo
ulozena ve fondu STK, piipadné vyhledatelna a vypujcitelna prostfednictvim OPAC
a vypujcniho systému.

- Ziizovaci listina STK

- Statut STK

- Knihovni fad STK

- Organizacni struktura STK

- Vyrocni zpravy STK
- ptipadné dalsi dokumenty, piistupné prostfedky uréenymi vyse;

doprovodnou informaci takova informace, ktera tzce souvisi s pozadovanou informaci (napf.
udaj o jeji existenci, ptuvodu, poctu, diavodu odepifeni, dobé, po kterou divod odepfeni trva
a kdy bude znovu pfezkouman, a dalsich dulezitych rysech).


http://www.stk.cz/

Pokud zadatel pfesto trva na piimém poskytnuti zvefejnéné informace, je STK povinna mu ji

poskytnout.

4.

Postup pii podavani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informace je stanoven Informaci o postupu
STK, ktera je ptilohou ¢. 1 této Smérnice ¢. ./2002 a ktera je zvefejnéna na informacnim pocitaci ve
vstupni hale a prostfednictvim internetu rovnéz na webovské strance STK http://www.stk.cz/.

Visidle STK je webovska stranka STK pfistupna na vsech pocitacich urcenych vefejnosti s vyjimkou
podita¢i v hale sluzeb, které jsou uréeny pro OPAC. Zadatelé, ktefi nejsou registrovanymi uzivateli,
mohou pouzit pocitace v Referencnim stfedisku v prvnim patfe budovy STK. Informace o této
skutecnosti obsahuje i informacni pocitac ve vstupni hale.

Timto opatfenim je splnéna povinnost lokalniho i dalkového zpfistupnéni dle § 5 zakona
¢.106/1999 Sb.

5.

STK neposkytuje zadateli informace, pokud to zakon zcela vylucuje nebo omezuje. Tyto informace
jsou uvedeny v clanku 1 této Smérnice. STK muze dale omezit poskytnuti informaci, které se vztahuji

vyluéné k vnitinim pfedpisum a personalnim zalezitostem STK. Organizacni fad STK je vSak vefejnosti
piistupny.
6.

Pisemné zadosti lze podat prostfednictvim posty, faxem, osobné v podateln¢é STK nebo
prostrednictvim elektronické posty. Podrobnosti obsahuje Informace k postupu STK v piiloze této
Smérnice.

Organizaci vyfizovani pisemnych zadosti je povéfen referat 121 - Public relations. Pfijemci pisemnych
zadost{ jsou povinni tyto zadosti neprodlen¢ pfedat referatu PR k registraci. Referat ma pravo urcit
pracovisté, které vypracuje rozhodnuti o vyfizeni podané zadosti v pifpadé, Zze zadost o informaci se
vécné tyka nékolika utvard. Veskeré pisemné zadosti referat eviduje ve zvlastnim rejstitku, ve kterém
vede nasledujici udaje:

- Datum podani

- Jméno a adresa Zadatele (nebo adresa jeho elektronické posty)

- Obsah pozadované informace

- Datum pfedani zadosti k vyfizeni a ¢islo organizacniho atvaru, ktery zadost vyfizuje

- Zpusob vyfizeni (napf. vyfizeni odkazem na zvefejnénou informaci, podanim informace,
zamitnutim zadosti, odlozenim zadosti apod.)

- Cena za pofizeni kopie dle ceniku a ¢islo piislusného ucetniho dokladu

- Cena dalsich vécnych nakladt dle formy poskytované informace a cislo pfislusného tucetniho

dokladu
- Jméno pracovnika, ktery zadost vyfizoval
- Datum, kdy byla informace odeslana (nebo odepfena nebo odlozena)
- Datum pfevzeti rozhodnuti o vyfizeni Zadatelem (dle dodejky)

- Odkazy na piipadnou dokumentaci a jeji ulozeni pro piipad odvolani, soudni fizeni apod.


http://www.stk.cz/

O zpusobu a formé poskytnuti informace, pozadované na zakladé pisemné zadosti, rozhoduje vedouci
odboru nebo samostatného oddéleni, kterého se Zadost o poskytnutl informace vécné tyka. Ve
spornych pfipadech rozhoduje feditel, v jeho nepfitomnosti jeho statutarni zastupce. Pisemné Zzadosti
jsou vyfizovany zasadné pisemné.

pisemné zadosti nebo poskytnout pisemnou odpovéd v piipadech, ze zadatel poskytne své jméno
a adresu nebo si pisemnou odpovéd’ vyzvedne osobné.

Ustni Zadosti se neeviduji. V zalezitosti, ve kterjch je pravo na informace vylouceno nebo omezeno
a zadatel pfi ustné podané zadosti na poskytnuti informace trva, je tfeba jej informovat, ze zadost musi
podat pisemné.

Podal-li Zadatel odvolani proti vyfizeni resp. nevyfizeni zadosti v zakonné lhité 15 dni od doruceni
rozhodnuti STK, rozhoduje o odvolani feditel STK. Pokud podal zadatel proti rozhodnuti feditele

rozklad vsouladu s § 16, odst. 5, o zpusobu dalstho postupu rozhoduje feditel STK po poradé
s naméstkem pro védu a vysoké skolstvi MSMT.

Pripadné odmitnuti zadosti je pfezkoumatelné soudem.

Lhuty:
1. Datum podani Zadosti je den doruceni zadosti STK.
2. STK musi do 7 kalendafnich dnti ode dne podani sd¢lit zadateli udaje o zvefejnéni informace.

3. STK musi do 7 kalendafnich dnt ode dne podani pozadat o piipadné upfesnéni pozadované
informace. Nedostane-li odpovéd’, odmitne zadost do 30 dni ode dne podani Zadosti.

4. O odlozeni zadosti informuje STK Zadatele do 3 kalendatnich dnd po jejim odlozeni.

5. Zakladni Ihitou pro zodpovézeni zadosti je 15 kalendafnich dnti ode dne podani zadosti. Tuto
lhttu Ize prodlouzit o 10 kalendafnich dnu v piipadé zavaznych davodu.

6. O piipadném prodlouzeni zakladni Ihaty STK informuje Zadatele jest¢ v zakladni lhaté 15 dnd.

7. Lhta pro odvolani Zadatele je 15 dnti od doruceni rozhodnuti o vyfizeni zadosti. V zajmu
feSeni pifpadnych nejasnosti je kazdé pisemné vyfizeni zadosti o informace (rozhodnut o
vytizeni) podavano prostfednictvim podatelny STK doporucené, a to s dodejkou do vlastnich
rukou. Postou vriacenou dodejku pfedava podatelna utvaru, ktery zadost vyfizoval. Ten
informuje referat 121.

8. Lhuta pro rozhodnuti o odvolani je 15 dnt od podani odvolani.

STK muze podminit vydan{ informace zaplacenim thrady naklada nebo zalohy. Vyse dhrady se fidi
cenikem, ktery je soucasti Informace o postupu STK. Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena
pfedpokladana vyse nakladu.

9.

Zodpovédnost za aktualizaci a udrzovani www stranek, na nichz jsou zpfistupnovany zvefejnéné
informace STK, se fidi Pravidly pro aktualizaci a udrzovani www stranek STK, vydanymi Rozhodnutim
feditele STK ¢&. 9/2001.



10.

Vyrocni zpravu o poskytovani informaci za pfredchazejici kalendaini rok zpracovava referat 121 na
zakladé své evidence tak, aby byla zvefejnéna na webovské strance STK nejpozdéji do 1. bfezna roku
nasledujiciho.

Vyroc¢ni zprava musi v souladu s § 18 zdkona ¢. 106/1999 Sb. obsahovat:
pocet podanych zadosti o informace
b. pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

c. opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu (pokud se zadatel odvola proti rozhodnuti
STK o vyfizeni zadosti, a probéhlo soudn{ fizeni)

d. vysledky fizen{ o sankcich za nedodrzovan{ tohoto zakona bez uvadéni osobnich udaja
e. dalsf informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.
Tento vycet bodu je taxativni a body musi byt ve vyrocni zpraveé uvedeny i s nulovym zastoupenim.
11.

Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem podpisu feditelem STK.

V Praze dne 24.1.2002

Ing. Martin Svoboda
feditel STK



